康寧大學畢業生離校手續單
學制別：□研究所 □大學部 □進修學士班 □日四技 

日期：　　年　　月　　日
         系（所）    年級    班  學號               姓名                

	順序
	辦理單位
	辦理事項
	經辦（人）單位核章

	1
	各系（所）辦公室
	1. 確認歸還系辦公物及圖書
2. 填寫畢業生離校流向、畢業生流向調查問卷。
	

	
	指導教授
	研究所指導教授確認
	

	2
	外語中心
	全校英文畢業門檻（只限日間大學部學生）
	

	3
	圖資
中心
	圖書館
	1. 確認歸還圖書     2. 確認罰款繳清
	

	
	
	
	研究所學生繳交學位論文精裝本1本，以及「博碩士論文電子檔案上網授權書」(共2張)
	

	
	
	資訊組
	1. 有領取ipad者，請至資訊組檢查ipad狀況，並領取ipad鑑定單。
2.研究生
	

	4
	學生
事務處
	生活
輔導組
	填寫退宿申請單
	

	
	
	課外組
	弱勢助學
	

	
	
	職涯發展中心
	查核是否完成畢業生離校流向與畢業生流向調查問卷填答。未填答，請至各系辦理。
	

	
	
	畢聯會
	代收學位服（帽子、披肩、衣服）
畢業典禮當日請至畢聯會設點歸還；畢業典禮後，請至職涯發展中心辦理。
	

	5
	總務處
	出納組
	1. 有領取ipad者，請出示ipad鑑定單

2. 結清應繳費用
	

	6
	教務處
	課務組
	1. 繳交ipad(包含:充電器、傳輸線、ipad機體)
	

	
	
	註冊組
	2. 繳回學生證加蓋校友卡鋼印後發還學生
3. 研究所學生繳交學位論文1本
4. 繳回離校手續單
5. 領取畢業證書
	


注意事項：
一、學生畢業離校時，應持此手續單，至上列單位辦理一切財物（含圖書、儀器、學位服及其他財物設備）歸還、結清等手續，始能離校。
二、畢業學生如有手續未辦清之處，該單位則應拒絕簽章，否則各單位自行負責。
三、學生於辦妥離校手續，繳回學生證加蓋校友卡鋼印及繳回本單後，始得領取學位證書。
四、委託他人代領學位證書者，需填妥「委託同意書」（至教務處領取；委託人及受託人皆須簽名加蓋印章），並請受託人持身分證件接受驗證，始得代領。
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