康寧學校財團法人康寧大學
借 用 場 地 申 請 表
	申請借用場地
	□研討室  □會議室  □多功能展演廳
位置：                        

	使用起訖
日期/時間
	自      年      月      日      星期       
至      年      月      日      星期       
自    時    分 至    時    分 

	填 寫 日 期
	     年     月     日

	課程名稱

或用途
	
	上課教師或使用人
	

	人        數
	
	使用者：□校內   □校外

	申請人資料
(請詳細填寫)
	姓名：
	電話
	
	傳真
	

	
	E-Mail：

	申請單位

(系所請填班別)
	
	申請單位主管
(簽章)
	

	以下申請單位免填

	總務長
	
	保管組
	
	□需收費
□不收費
	承辦人
	空間確認

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	冷氣確認

	
	
	
	
	
	
	

	備註：
1.借用空間使用，請於使用場地前三日申請。

2.如因本校整體空間規劃異動需求或學校重大集會時，則依需求回收借用空間，

由總務處統一調配使用。

3.使用多功能展演廳人數100人以下者，可借用空間，但不提供冷氣。



